
 

 
 
 
 
 
 

 
REQUISITOS PARA TRÁMITE DE CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS DE LICENCIATURA Y NORMAL BÁSICA 

(DUPLICADO DE CERTIFICADO Y CERTIFICADO PARCIAL) 
 

Enviar todos los documentos escaneados en formato pdf al correo certificacion.tituloscbeneq@gmail.com en el 
orden indicado: 
 

 
1. Solicitud de Certificación de Estudios. Llenar con pluma de tinta azul o negra. 

2. Recibo de pago a CBENEQ.  

✓ DUPLICADO DE CERTIFICADO 
Costo: $800.00 (ochocientos pesos 00/100 mn), incluye pago de derechos estatales. Costo vigente hasta el 31 
de diciembre de 2025. Realizar el pago por transferencia bancaria. Ver DATOS PARA PAGO. 

✓ CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARCIALES 

• Costo: $480.00 (cuatrocientos ochenta pesos 00/100 mn), costo vigente hasta el 31 de diciembre de 
2025. Realizar el pago por transferencia bancaria. Ver DATOS PARA PAGO 

 
DATOS PARA PAGO 

• Banco:  BBVA 

• Clabe:        012 680 004 811 406 045 

• Concepto:   
▪ Duplicado de certificado + nombre 
▪ Certificado parcial + nombre 

3. Recibo de pago de derechos estatales (sólo para Certificados parciales) 

• El costo depende de los semestres cursados. Generar orden de pago desde la plataforma de RecaudaNet 

 
DATOS PARA PAGO DE DERECHOS ESTATALES: 

 

 
SEMESTRES 
CURSADOS 

DEBE 
ESCRIBIR 

CANTIDAD A 
PAGAR 

1 - 2 1 $170.00 

3 - 4 2 $339.00 

5 – 6 3 $509.00 

7 - 8 4 $679.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CENTENARIA Y BENEMÉRITA  
ESCUELA NORMAL DEL ESTADO DE QUERÉTARO 

“ANDRÉS BALVANERA” 
 

CERTIFICACIÓN Y TÍTULOS 

1. Ingrese a la página de RecaudaNet:  
https://www.recaudanet.gob.mx/derechosGEQ/#  

2. Seleccione Secretaría de Educación → Dirección de 
Educación 

3. Llene los datos que se le piden 
4. En el apartado Listado de trámites elegir la opción 

Validación de Certificado de estudios parciales, por 
ciclo escolar 

5. En cantidad, escribir los ciclos escolares que le 
correspondan,  ver tabla → 

6. Clic en Agregar 
7. La cantidad a pagar depende de los ciclos escolares cursados 
8. Elija la forma de pago de su preferencia y siga las indicaciones de pago 

 

Una vez realizado el pago vuelva a entrar a la página de RecaudaNet, y en el apartado Impresión de Recibo de 

pago indique el número de transacción y genere el recibo oficial de pago. 

mailto:certificacion.tituloscbeneq@gmail.com
https://www.recaudanet.gob.mx/derechosGEQ/


 

 

INDICACIONES DE ENVÍO: 

• La solicitud y el / los comprobantes de pago correspondientes deberán ser escaneados en archivo pdf, no con 

dispositivos móviles (celular, tablet). 

• Escanear en un solo archivo. 

• Debe nombrar el archivo con su nombre completo en mayúsculas, comenzando por apellidos + nombre de su trámite 

→ ejemplo:       MIRANDA OLVERA LILIANA duplicado certificado 

MIRANDA OLVERA LILIANA certificado parcial 

 

• Enviar al correo certificacion.tituloscbeneq@gmail.com 

• En el asunto de su correo favor de anotar TRÁMITE DUPLICADO DE CERTIFICADO o TRÁMITE DE CERTIFICADO 

PARCIAL + UNIDAD (la unidad donde realizó sus estudios). 

• Favor de escribir desde un correo personal, NO DEL INSTITUCIONAL DE USEBEQ, ya que éstos no están entrando a 

nuestros correos. 

 

 

 

 
Aclaración o dudas, favor de escribirnos al correo certificacion.tituloscbeneq@gmail.com  

 

 
 

 



FECHA: CURP:

NOMBRE: TELÉFONO:

CORREO: GENERACIÓN:

ESTUDIOS COMPLETOS                PARCIALES               SEM. CURSADOS _____ UNIDAD: QRO.            S.J.R.            JALPAN

LICENCIADO(A) EN EDUCACIÓN PREESCOLAR

LICENCIADO(A) EN EDUCACIÓN PRIMARIA

LICENCIADO(A) EN EDUCACIÓN FÍSICA

LIC. EN EDUCACIÓN MEDIA EN EL ÁREA DE:

LIC. EN EDUCACIÓN SECUNDARIA CON ESPECIALIDAD EN:

LIC. EN ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE EN EDUCACIÓN SECUNDARIA:

LIC. EN ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE EN TELESECUNDARIA

LIC. EN EDUCACIÓN ESPECIAL EN EL ÁREA DE:

LIC. EN INCLUSIÓN EDUCATIVA

MAESTRÍA EN EDUCACIÓN

MAESTRÍA EN LIDERAZGO Y TRANSFORMACIÓN EDUCATIVA

_________________________________________

FIRMA DEL SOLICITANTE

CARRERA:

_________________________________________

RECIBIÓ Y COTEJÓ

CENTENARIA Y BENEMÉRITA ESCUELA NORMAL

ESTADO DE QUERÉTARO “ANDRÉS BALVANERA”

Coordinación de Servicios Académicos y Profesionales

Departamento de Certificación y Títulos

SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS


